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Reproduire I’activité Ma cabane a I’école
est accessible a tous!

Les membres du sous-comité de transition scolaire du Val-St-Frangois ont obtenu de bons résultats lors
de l'activité Ma cabane a I'école, soit un taux de participation d'une moyenne de 86 % dans les 3 écoles
de la MRC ou ce projet a été développé au printemps 2018. Afin de permettre aux personnes intéressées
de reproduire cette activité ou de s'en inspirer dans les années a venir, nous vous offrons ce guide qui
vous permettra de découvrir en détail les différentes étapes de la préparation de cette activité.

Avant de commencer, nous tenons a vous rappeler les principes et les objectifs qui ont guidé le choix
des activités ainsi que le fonctionnement de celles-ci.

Rendre l'activité accessible a toutes les familles cela indépendamment de leur revenu, de leur horaire de
travail, de leur moyen de transport, du hombre d'enfants a la maison et d’autres facteurs qui pourraient
étre des obstacles a la participation. Le but est d’éliminer les barrieres afin de rejoindre un nombre
maximal d'enfants qui feront leur entrée a la maternelle dés I'automne.

Offrir une activité qui permet de vivre positivement le contact avec I'école, dans un cadre informel, tant
pour les parents que pour les enfants. Permettre un premier contact par I'exploration de I'école en
passant par la cour d’école, les classes et les différents locaux tout en cétoyant les membres du personnel
et le chauffeur d’autobus.

Permettre le contact entre les enfants qui deviendront des compagnes et des compagnons de classe dés
'automne ainsi gu’entre les parents.
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Transport en autobus a partir du point de rassemblement
Repas de cabane a sucre a la cafétéria de I’école

Activité Cherche et trouve dans les locaux de I’école

Remise d’un livre en cadeau pour tous les futurs éléves de
maternelle

Remise d’un prix de présence (sac d’école, boite a lunch et
matériel scolaire nécessaire pour la maternelle)

Tire sur la neige et musique traditionnelle dans la cour de
récréation de I’école
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Voir I’annexe A pour une liste des taches a cocher

OFFRIR
L’ACTIVITE AUX ECOLES

1. Lettre de présentation du projet pour les écoles (voir Annexe B)
Doit étre rédigée et approuvée pour le début décembre

2. Envoi de la lettre par courriel a I’école visée ou les écoles visées
Doit étre envoyée au début décembre

3. Relance téléphonique si vous n’avez pas de réponses
Doit étre effectuée au retour du congé des fétes

4. Rencontre de préparation avec I’école
Mi-janvier, cette étape guidera la publicité et le fonctionnement
de la promotion de I'activité lors de l'inscription des éléves pour
I'année scolaire a venir (I'inscription a normalement lieu en février)

INVITER LES FUTURES
ELEVES DE MATERNELLE

1. Conception de I'affiche publicitaire incluant le coupon d’inscription (voir Annexe C)
Doit étre congue a la fin janvier dans le but d’étre remis lors
de l'inscription

2. Rédaction de la lettre d’invitation destinée aux parents (voir Annexe D)
Doit étre congue a la fin janvier dans le but d’étre remis lors
de l'inscription
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3. Remise de la publicité et de la lettre d’invitation aux parents lors de I'inscription a la
maternelle par les responsables de I’école
Premiére ou deuxieme semaine de février

H

Diffusion de la publicité par les partenaires de la petite enfance (CPE, MLA, Service de
garde en milieu familial) Mi-février a la mi-mars.

5. Relance des parents par courriel par les responsables de I’école
Dés le retour de la semaine de relache.

6. Centralisation des inscriptions a I’école ou un autre organisateur du projet
Dés le premier jour d’inscription jusqu’au jour de l'activité.

7. Relance téléphonique aux parents ayant mentionné de l'intérét
Deux semaines avant la tenue de I'activité.

8. Confirmation des inscriptions par téléphone ou par courriel
Une semaine avant la tenue de l'activité

LA TENUE DE L’ACTIVITE

1. Choisir et réserver le traiteur pour la préparation et le service du repas de cabane a sucre
et de latire sur la neige
Fin janvier / début février

2. Réserver la compagnie de transport et établir le trajet d’autobus
Fin janvier / début février

3. Prendre des photos des locaux (4 de préférence) de I’école pour le Cherche et trouve
Mi-janvier, lors de la rencontre de préparation

4. Acheter des livres pour chaque enfant (prévoir quelques livres de plus)
Début mars

5. Acheter des prix de présences
Début mars

6. Organiser le jeu Cherche et trouve, un par local
Début mars


https://www.google.ca/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwi7vuC-783YAhUm04MKHSeFCfgQjRwIBw&url=https://itembrowser.com/item.php?id%3D53&psig=AOvVaw1_cdbBRVoetW-8k36k59Jt&ust=1515690016764483

7. Etablir la liste du matériel nécessaire pour la soirée de I’activité (voir Annexe F)
Début mars

8. Etablir laliste des ressources humaines nécessaires au bon fonctionnement et les
distribuer les taches a chaque personne
Début mars

9. Se procurer la musique traditionnelle
Début mars.

10. Confirmer le nombre de personnes présentes au traiteur
Une semaine avant la tenue de l'activité

11. Confirmer le nombre de personnes attendues au point de rassemblement au conducteur
d’autobus

Une semaine avant la tenue de l'activité

Voici un budget approximatif afin que vous ayez une idée du coit de I'activité.
Les moyennes proviennent de trois écoles, soit Notre-Dame-des-Champs de Stoke, Notre-Dame-
des-Erables de Ste-Anne-de-la-Rochelle et I’école St-Francis de Richmond.

e Transport (autobus) : entre 55% et 172% (moyenne 130%/école)

¢ Repas : moyenne de 9%/personne incluant les taxes

e Livre en cadeau : 8,60%/livre incluant les taxes

e Matériel (impression, plastification, papier, ruban, collant et autres) : 90$/école
e Prix de présence : 120%/école

e Salaires et frais de déplacement : 500%/école

Total approximatif pour une école (le prix est sujet a changement en fonction du nombre de présences
pour le repas et pour les livres) : 1800%/école
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16h00 : Préparer les locaux pour I’activité Cherche et trouve 4 personnes (une personne par local)

16h30 : Préparer la cafétéria, le matériel pour I’accueil, les identifiants, les cartes de I'activité
Cherche et trouve et installer le systéme de son 4 personnes

16h30 : Accueillir le traiteur et son équipe et aider a I’'installation 4 personnes + I'équipe du traiteur

16h45 : Accueillir les personnes au point de rassemblement, prendre I'autobus, expliquer les
consignes et faire I’lanimation du trajet 1 personne

17h00 : Accueillir les personnes a I’école et remettre les identifiants 2 personnes

17h15 : Dire le mot de bienvenue, expliquer la programmation de la soirée et inviter les gens
a prendre place pour le repas 1 personne + I’équipe du traiteur

17h50 : Expliquer les consignes pour I’activité Cherche et trouve et remettre les cartes de
jeux aux enfants 2 personnes

17h50 a 18h30 : Faire les activités dans chacun des locaux du Cherche et trouve. Lire un
conte ala bibliothéque, bricoler au service de garde, exécuter un parcours moteur au
gymnase et visiter la classe de maternelle 4 personnes

18h30 : Faire revenir les enfants et leurs parents a la cafétéria pour le tirage du prix de
présence et laremise des livres. Donner les consignes pour se rendre a I’extérieur
pour latire sur la neige 3 personnes

18h40 a 19h00 : Servir la tire sur la neige et mettre la musique 1 personne plus I’équipe du traiteur

19h00 : Dire le mot de la fin et les consignes pour le départ en autobus 1 personne + le chauffeur

19h00 : Remettre les lieux en ordre 5 personnes

Il faut compter environ 6 a 8 personnes qui vont se répartir les taches.

Favoriser le personnel de I'école (professeur-re de maternelle, directeur-rice, conducteur-rice d’autobus,
responsable du service de garde, etc.) afin de permettre un premier contact entre eux et les enfants.
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Nous tenons a remercier tous ceux et celles

qui ont rendu I’édition 2018 possible

Ecole Notre-Dame-des-Erables, Ste-Anne-de-la-Rochelle

Ecole Notre-Dame-des-Champs, Stoke

Ecole primaire anglophone St-Francis, Richmond

Autobus scolaire Transdev Québec, transport de Stoke et Ste-Anne-de-la- Rochelle

Autobus scolaire B. Dion, transport de Richmond

Marchand général chez Duff, service de traiteur et tire sur la neige de
St-Anne-de-la-Rochelle

Erabliére Jetté-Chateauneuf, service de traiteur et tire sur la neige de Stoke

La cuisiniere de la cafétéria de I’école St-Francis, service de traiteur de Richmond
Tabliers en Folie (Isabelle Forcier), tire sur la neige de Richmond

Comité ELE (Michele Laberge), achat des livres de lecture

Un merci spécial aux professeurs de maternelle, aux directeurs et directrices, aux

€ 60EE CCCCRQ

responsables de service de garde présents lors des événements.
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Annexes

Annexe A : Liste des taches a cocher

Annexe B : Lettre de présentation du projet aux écoles
Annexe C : Affiche publicitaire avec coupon d’inscription
Annexe D : Lettre d’invitation destinée aux parents

Annexe E : Exemple de photos des locaux pour le jeu
Cherche et trouve

Annexe F : Liste a cocher de matériel nécessaire pour la
soirée

Chaque annexe est identifié dans le coin supérieur droit, mais est facilement supprimable (zone de

texte) pour un document plus professionnel.
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Cette étape est nécessaire seulement si vous étes un organisateur externe a I'école

O Rédiger la lettre de présentation du projet a ou aux écoles. Pour vous faciliter la tache, vous pouvez vous
servir du modele de I’Annexe B.

Envoyer la lettre par courriel aux écoles (a la direction, au secrétariat et aux professeurs de maternelle).
Faire une relance téléphonique, si vous n’avez pas de réponses.
Préparer une rencontre avec les responsables de ou des écoles intéressées par le projet.
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#f INVITER LES FUTURES ELEVES DE MATERNELLE

Créer une affiche publicitaire incluant le coupon d’inscription. Pour vous faciliter la tache, vous pouvez
vous servir du modele de I’Annexe C.

Rédiger une lettre d’invitation destinée aux parents. Pour vous faciliter la tache, vous pouvez vous servir
du modele de I’Annexe D.

Remettre I'affiche et la lettre d’invitation aux parents lors de I'inscription a la maternelle par les
responsables de I'école.

S’assurer de la diffusion de I'affiche publicitaire par les partenaires de la petite enfance (CPE, MLA et
service de garde en milieu familial)

Relancer les parents par courriel. Cela doit étre fait par les responsables de I'école.

Centraliser les inscriptions a I’école ou a un autre organisateur du projet.

Relancer par téléphone les parents ayant mentionné de I'intérét.

Confirmer les inscriptions par téléphone ou par courriel.

Réserver le traiteur pour la préparation et le service du repas de cabane a sucre et de la tire sur la neige.
Réserver la compagnie de transport et établir le trajet d’autobus.

Prendre des photos des locaux (4 de préférence) de I'école pour le Cherche et trouve (voir I’Annexe E).
Acheter les livres a I"aide du comité ELE (thématique rentrée scolaire) pour chaque futur éléve.
Acheter un prix de présences. Nous vous proposons d’offrir des articles scolaires inclus dans la liste
scolaire de I'école (sac a dos, boite a lunch, coffre a crayon, crayon, etc.)

Organiser le jeu Cherche et trouve dans les locaux choisis.

Etablir la liste du matériel nécessaire pour la soirée de I'activité, voir I’Annexe F.

Etablir la liste des ressources humaines nécessaires au bon fonctionnement et distribuer les taches.

Se procurer la musique traditionnelle

Confirmer le nombre de personnes présentes au traiteur.

Confirmer le nombre de personnes attendues au point de rassemblement au conducteur d’autobus.
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Annexe B

En-téte de lettre

Activité de transition scolaire Ma cabane a I’école!

Organisée par ValFamille dans votre école

ValFamille est une table de concertation Famille dans la MRC du Val-St-Francois. Parmi les actions priorisées
pour 'année 2017-2018, les partenaires souhaitent développer des stratégies collectives visant a soutenir le
passage des enfants a I'école de fagon concertée, particulierement pour ceux en contexte de vulnérabilité.
Pour ce faire, un sous-comité a été créé comprenant les acteurs suivants : CIUSSS, CDC Val-St-Francois, CPE
Magimo, CPE Crayons de couleur, CPE Tante Juliette, projet PREE, Maison de la Famille les Arbrisseaux,
Commission scolaire des sommets, travailleuse de proximité anglophone.

Dans un premier temps, nous avons fait une recension des actions en transition scolaire effectuées dans les
écoles de la MRC avec Marielle Thibaudeau. En tant qu’école, vous avez collaboré a cette étape de notre
projet. A la lumiére des informations que nous avons recueillies, nous souhaitons actuellement vous offrir
d’organiser une activité pour favoriser la transition scolaire : Ma cabane a I'école!

Il s’agit d’'un événement cabane a sucre dans votre cour d’école suite aux inscriptions des futures maternelles.
Ceux-ci et leur famille seraient invités a venir visiter I’école dans le cadre d’une activité cherche et trouve, a
manger de la tire d’érable et a s"amuser dans la cour d’école. Dans le cadre de leurs recherches, les enfants
découvriront leur future école, les locaux et se familiariseront avec les différents lieux stratégiques tels que la
bibliotheque, le gymnase, la classe de maternelle, la cafétéria, ou autres.

L’organisation de I’activité sera prise en charge par notre comité avec votre collaboration. Nous souhaitons la
présence des professeurs de maternelle dans leur classe respective ou autres membres du personnel afin que
les enfants puissent connaitre le visage des adultes qu’ils cotoieront dans les mois suivants.

Si cette activité de transition vous intéresse, il nous fera plaisir de vous rencontrer afin d’échanger davantage.
Vous pouvez communiquer avec Marie-Claude Tardif, directrice de la Maison de la famille les Arbrisseaux et
membre du comité transition scolaire de la concertation ValFamille par courriel : maryarbrisseaux@gmail.com
ou par téléphone : 819 628-0077.

Signature
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Une invitation spéciale pour les futurs
enfants de maternelle et leur famille
qui aura lieu

le 4 avril 2018 de 17h00 a 19h00

a I’école St-Francis Visite
de I'école

Jeux et activités

Repas cabane a
sucre

Prix
> de présence

Tour d’autobus
animé dans la ville
de Richmond

Pour informations et/ou inscription veuillez contacter Marie-Claude Tardif au 819-628-0077
Remplir la section ci-dessous avec vos coordonnées, nous communigquerons avec vous pour
échanger et vous donner plus de détails.

Venez-vous amuser!

Numéro de téléphone

Adresse courriel



http://www.google.ca/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjF76L46NzYAhWn24MKHcxABQ8QjRwIBw&url=http://francheska45.centerblog.net/rub-cadre-rouge-.html&psig=AOvVaw3RBOKS1ikO2GuU-QPmi18K&ust=1516203621460619
https://www.google.ca/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjEgfHf59zYAhWKxIMKHRoaBu0QjRwIBw&url=https://www.educatout.com/activites/themes/le-temps-des-sucres.htm&psig=AOvVaw1KfBnyYariIHAXNobXX2wV&ust=1516203291363443
https://www.google.ca/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwi7vuC-783YAhUm04MKHSeFCfgQjRwIBw&url=https://itembrowser.com/item.php?id%3D53&psig=AOvVaw1_cdbBRVoetW-8k36k59Jt&ust=1515690016764483
https://www.google.ca/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjrt6Ho683YAhUE24MKHQXmDmkQjRwIBw&url=https://imgur.com/gallery/ze4lOod&psig=AOvVaw267dGWKUwPmYLr8CiryF3R&ust=1515688505279950

Annexe D

Ma cabane a récole

Invitation

Bonjour a vous, parents et futurs éléves de maternelle,

Vous étes cordialement invités a participer a l'activité Ma cabane a I’école qui aura lieu le
XX prochain a I’école XX située au (adresse). Ce sera sous forme d’'un 5 a 7 que les enfants
pourront explorer leur future école en compagnie de tous les membres de leur famille.

Nous savons que |'entrée a la maternelle est une période qui fait vivre plein d’émotions,
tant aux enfants qu’aux parents. C'est pourquoi nous avons organisé une visite de I'école qui
débutera avec un parcourt d’autobus scolaire, suivra ensuite des jeux et activités pour découvrir

les différents locaux de I’école et un souper de type « cabane a sucre qui vous est servi
gratuitement a la cafétéria de I'école.

Cette activité festive vous propose un bon moment en famille et pourra vous permettre de
rencontrer d’autres parents et plusieurs organismes du milieu comme la Maison de la famille Les
Arbrisseaux. A travers ces activités, en plus de se familiariser avec leur future école, les enfants
pourront cétoyer leurs futurs camarades de classe, des membres du personnel de I’école dans un
contexte convivial et ludique.

Pour inscription, veuillez remplir le coupon au bas de I'affiche qui est jointe a cette lettre.
Pour de plus ample renseignements, vous pouvez nous joindre au XX.

Prix de présence et plaisir garanti!
Au plaisir de vous y rencontrer!

Signature
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Cherche et trouve

Le jeu consiste a trouver les locaux identifiés

sur les photos.
Exemple : local de musique, bibliotheque,
classe de maternelle, service de garde, etc.

Annexe E







Annexe F

LISTE DE MATERIEL

LES IMPRIMES

[0 Lettre de présentation du projet pour les écoles
[0 Affiches publicitaires et lettres d’invitation aux parents pour chaque inscription a la maternelle

[0 Identifiants (collant avec le nom de I'enfant) pour chaque enfant inscrit

MATERIEL POUR LE JEU CHERCHE ET TROUVE

[0 Cartes plastifiées des locaux de Cherche et trouve pour chaque enfant inscrit qu’ils pourront garder en
souvenir

[0 Collants pour le Cherche et trouve (I'enfant les colle dans les carrés a droite des photos lorsqu’il trouve le
local)

I Livre pour le conte a la bibliotheque

O

Matériel pour jeu psychomoteur au gymnase
[0 Matériel de bricolage

CADEAUX

O Livres pour chaque enfant inscrit (comité ELE, thématique rentrée scolaire)

[0 Matériel scolaire pour le prix de participation (sac d’école, boite a lunch et autre items de la liste
scolaire)

MATERIEL TECHNOLOGIQUE

O

Systéme de son
Ordinateur portable
Micro

Clé USB

Filage

OoOo0oogdao

Corde d’extension



